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PANDUAN OPERASIONAL
MODUL E-SPTPD
(ELEKTRONIK SURAT PEMBERITAHUAN
PAJAK DAERAH)

e-SPTPD (Eletronik Surat Pemberitahuan Pajak Daerah) adalah Suatu sistem
aplikasi yang dibangun berbasis web yang dikembangkan sebagai sarana wajib pajak
untuk mendaftarkan, membayar dan melaporkan kewajiban pajak daerahnya secara
online serta dapat diakses dimana saja. Aplikasi ini terkoneksi secara real time
dengan Aplikasi SIMPAD (Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah) yang

sudah berjalan di Badan Pendapatan Daerah Kota Tasikmalaya.

A. ALUR SISTEM PELAYANAN E-SPTPD
1. Wajib Pajak Melakukan input SPTPD secara Online kemudian Wajib Pajak
Mendatangani CS/Outlite dengan membawa berkas.
2. Wajib pajak melakukan pembayaran ke bank

3. Bendahara melakukan verifikasi dan validasi

Wajib Pajak 2B
1 I Y ( //
: CS/ Outlet

Bendahara
Validasi

=X 4 “/“

Input Online

Gambar 1. Alur Sistem Pelayanan E-SPTPD
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B.

MENJALANKAN APLIKASI E-SPTPD UNTUK ADMINISTRATOR

Aplikasi E-SPTPD adalah aplikasi dengan basis web sehingga untuk
menjalankannya harus ada akses internet. Aplikasi ini dapat diakses dengan
menggunakan berbagai browser standar seperti Internet Explorer, Firefox,

Opera dan lain-lain.

Langkah pertama adalah buka browser firefox, kemudian ketik url dari

aplikasi E-SPTPD >> http://pdl.tasik.dapda.id/ lalu klik enter maka akan

muncul sebuah tampilan login dibawah ini.

@ [SIMPAD] KOTA TASIKMALAYA X

&« c O @ Tidak aman | pdl.tasik.dapda.id/logout hr e Q {: ije aj :

e |
el i

Kota Tasikmalaya

Login Page
uUserb &
Password | B

N

@ Open SIPKD 2017

—

Gambar 2. Login

Login ini adalah merupakan langkah pengamanan standar dari aplikasi untuk
menjaga agar tidak sembarang user dapat mengaksesnya, kecuali user sudah
memiliki user id dan password dari pihak admin.
Untuk masuk ke aplikasi langkah selanjutnya adalah :

e Masukan User ID

e Lalu Password

e Kilik Sign in, maka akan tampil halaman utama e-SPTPD sebagai berikut


http://pdl.tasik.dapda.id/
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B8 [SIMPAD] KOTA TASIKMALAYA X

“ C {t (@ Tidakaman | pdltasik.dapdaid/pendataan/ o r & :, Dijeda ) *

SIMPAD e

-/ Kota Tasikmalaya
SPTPD Online ~ oamaseten

Pajak Hotel, Restoran, Hiburan, dan Parkir Klik disini
Pemberitahuan pajak daerah unfuk kategori pajak hotel, resioran, hiburan, dan parkr.

Pajak Reklame Klik disin
Pemberitahuan pajak daerah uniuk kategori pajak reklame

Pajak Air Tanah Klik disin

huan pajak daerah untuk kalegor pajak air tanal

Gambar 3. Halaman Utama E-SPTPD

@ [SIMPAD] KOTAT,

< C {t A Tidakaman | pdltasikdapda.id/pendataan/sptpd/ a %« B8

Kota Tasikmalaya
SPTPD Online

PENDATAAN

Validasi | Cetak Sip Baysr  Cetak Transaksi S UTEECNELS v Cori

J Jatsh N Feioran
SPTFD & sl & Dok o NOFD S ObiekPaak & o 2 Mam & S o Qmst o Pak & o o
Fajak Tempa Bayar Tanggal & Denda o Bayar o

SELF E=i

oend

Mendaftar Nomor SPTPD
Untuk mendaftar Nomor SPTPD, disediakan fitur untuk :
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e tambah, untuk menambah Pendataan-SPTPD

e edit, untuk mengedit Pendataan-SPTPD
e hapus, untuk menghapus Pendataan-SPTPD

Daftar Nomor SPTPD, dilakukan dengan langkah mengklik Tombol Klik disini

atau "% yntuk menambah daftar nomor SPTPD, maka akan tampil form

isian sebagai berikut :
1. Form Isian Untuk Pajak Hotel, Restoran, Hiburan Dan Parkir

& SIMPAD

Kota Tasikmalaya
SPTPD Online  parasetPo- foon

PENDATAAN - SPTPD

Otyek Pajak 2 78.1.00003865 NAMAOP
Wagb Pagak 32 78 1, D00026¢ NAMA WP
Jen 58| RESTORAN (1 | KAFETARIA v

23N
fasa P v v
?
Perhitungan File Pendukung
1. Jumiah omset 0 a Pilih File | Tiak ada fie
>>>>> | M Bl |
2 Jumiah omset 0 v Pilih File | Tidak 0da e yong dipih
bedum i Mo e |
3. Totsl omset (12 0 ¢ Pilih File | Tidak ada fe yang dpdh
L 313
Pilih File | Tidak ada fle yang dipih
S. Pajak Terhutang D s
4 % ’ l"k -d
e Pitin File | Tidak ada fle yang diplh
o=

Gambar 4. Form Inputan Pendataan SPTPD

kemudian isikan :

» No. SPTPD (default mengikuti aplikasi)

P Otomatis Objek Pajak Dan Wajib Pajak terisi

P Pilih Jenis Pajak dengan mengklik tombol combo
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» Isi Uraian
P Pilih Masa Pajak dan Tahun dengan mengklik tombol combo ¥
P Tanggal Jatuh Tempo (default mengikuti aplikasi)
P Isi Kolom Perhitungan
e Jumlah Omset Belum dibayar
¢ Jumlah Omset dibayar (otomatis diisi aplikasi)
¢ Jumlah Total Omset (otomatis diisi aplikasi)
o Tarif (otomatis diisi aplikasi)
e Pajak Terhutang (otomatis diisi aplikasi)
e Pajak Yang Telah Dibayar (otomatis diisi aplikasi)
e Pajak Yang Harus Dibayar (otomatis diisi aplikasi)

Langkah selanjutnya jika ada file pendukung yang akan dikirim klik

LFilih File | maka akan tampil sebagai berikut :

L ki

FL Desktop » +3 W Search Desktop o/

Organize * Mew folder - 0 @

MNetwork
| Systern Folder |

- ‘ ey
)| M Desktop Adobe Reader X
=2 Libsari £ Shortcut
7 Libraries
| = 198 KB
j Documents

- Favorites

,J'. Music Astroburn Lite
Shortcut
= Pictures 1,01 KB
] ‘u‘|déos . AVG
A agustiana Shortcut
I 1% Computer 954 bytes
fily Local Disk (C3) @;ﬂ- CDBurnerP
— Iocal Dick M ™ 28l Shortcut i
bl names | Al Files ¢ -|

L - | Open ¢ | concel |

» Pilih file yang akan di kirim

» Klik maka otomatis file akan masuk dalam kolom file

pendukung.
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File Pendukung

formulir A4 OKE.docx

a. Pilih File
b. Pilih File
c. Pilih File Tidak ada file yang dipilih

d. Pilih File Tidak ada file yang dipilih

a1

Filih File Tidak ada file vang dipilih

P Lanjutkan langkah ini jika ada beberapa file lagi yang akan di kirim.

P Selanjutnya klik tombol maka akan muncul
Konfirmasi pada saat perekaman data - bahwa :
Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan adalah
data yang sebenarnya dan valid.

Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda menyetujuinya &

Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan adalah data yang sebenarnya dan valid.
Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda menyetujuinya. B
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PENDATAAN - SPTPD

Mo. SPTFD 2020
Oibjek Pajak 322.78.1.0000385 NAMa OF
viaph Fajak 32.78.1.0000305 HAMA WP
Jenis Usaha RESTORAM (1| HAFETARIA L
Jenis Pajak CAFE
Jarss Satoran 100 MazaBulanan
Ursian SAMPLE TEST 4
Nasa Pajak Desember v 201e ¥
Tg! Jatuh Tempo 31-01-2020
Perhitungan File Pendukung
1. Jumiah omset 1.500.000 a Pikh File | Hasil Cek - D Tersimpan jpg
dibayar [ 10 e
2. Jumriah omset 1.500.0:00 b Pilih File | Tidsk ada file yang dipdih
belum dibayar m
3. Totsl omvaat (1+2) 3.000.000 e Pikh File | Tidsk ada file yang dipdin
4 Tarf 0.10 [ Mo fie |
5. Pajak Terhutang 300.000 : Pilih File | Tidsk ada file yang dipdih
8. Pajak yang telsh 150.000 & Fiih File | Ticak ada file yang dipdin

i

dibayar pajsk

7. Pajak Yang Harus 150.000
Diayar (5-0)

mia ini Ands telsh menyatakan batvwea dat

nda centang pada kolom di sebeds

¥&ng sampaikan adalsh dsts yang sebenamya dan valid
i jika Anda menyetujuinys

(4

» Selanjutnya klik tombol kembali, maka data akan tersimpan

dalam daftar pendataan/table transaksi.

SPTPD Online  oamsre

Gambar 5. Daftar Nomor SPTPD/Pendataan E-SPTPD WP
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Edit Data dan Hapus Data

@ [SIMPAD] KOTA TASIKMALAYA X

| e Y .
&« C ¢ A Tidakaman | pditasik.dapda.id/pendataan/sptpd/ aQa % B @ Dijeda } %

= SIMPAD s l
=

Kota Tasikmalaya
SPTPD Online  pamsetro

PENDATAAN

Tambah | Edit | Hapus ERESTET EEEETES SEGTRE s TR (E AT SEMLLA PAJAK v Cari

N Jatuh Ne Setoran
SPTPD & )l $ Dok S NOFD S ObjekPaak & o 2 Mam & S o Qmst & Pak & o ¢

Pajaic Tempa Bayar Tanggd o Denda © Bayar o
2020- B s I

B1EE

ooseDs

Pilih Wajib pajak pada list yang ingin di edit atau hapus, kemudian klik =il

Hapus

atau kemudian lanjutkan langkah seperti halnya akan mengedit atau

menghapus data.

Tombol Validasi

PENDATAAN

Tambah @ Edit Hapus (B ET RN EN TN | SEMUA PAJAK |Z|

Cetak Slip Bayar

Validasi
(/4

Untuk Wajib Pajak mendapatkan No. bayar atas laporan omset bulan yang
dilaporkan ke pihak Pemda dengan alat bantu SPTPD yaitu dengan cara pilih
data yang akan di validasi, kemudian klik Validasi seperti pada gambar

diatas maka akan muncul form untuk konfirmasi data, sebagai berikut:
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PENDATAAN - SPTPD

Dbvek P s HAMA OF
il P Hadds WP
Jervs Lisaha FAFETARLA v
Jarvs Fagsk
Jarss Setocan 100 ata Tulamen
i = L} SANFLE TEST
Liass Fajsk Darsrringr ¥ 0@ T
Tl Jatuk Terpo 31-01-2020
Perhiturigan File Pendukung
Jumish cmset 500,000 2 Piih Filg | Hasd Cak - D Tersirrpan g
2 Jurrlah afrdat 1.500 000 B Bk File | Thdak sda fle ysng dipdih
e Mo e |
3. Total omsat (142 3.000.000 z Pilh Fila | Thdak ada fla yang dipdin
o Tast 0,10 Mo e |
e — 4 B Fila | Thdak ada fle yeng dipdih
5. Pagak Tertwutang 300000 ¥
o Mo e |
— & Pk Fily | Tocai: ada fle yang dipdih
#. Paiak yang teish =

[

SBly il Pl B

7. Pajak Yang Harus 150000
Doayer (54

Gambar 6. Form Validasi

Setelah data di cek kebenarannya, maka klik tombol muncul pesan

Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan adalah data yang sebenarnya dan valid.
Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda menyetujuinya.

Kemudian beri tanda centang b5 jika menyetujuinya dan klik
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Cetak Slip Bayar

PENDATAAN

Tambah = Edit Hapus

Cetak Slip Bayar | Cetak Transaksi (RSN RN -]

=

Untuk mencetak Slip Bayar sebagai tanda bayar di BANK maka klik Cetak
Slip Bayar seperti pada gambar diatas, maka akan tampil :

KOTA TASIKMALAYA
BADAN PENDAPATAN DAERAH =

X SiwangiNo 31 Tek. (5265) 314120 e {0265) 304120 ban k b]b
ot o 8

WAJIB PAJAK : NAMA WP ROMOR BAVAR
NPWPD  3278.1.0000

JENISPAJAK  : PAJAK RESTORAN
MASA PAJAK : DESEMBER 2019 2020-001191
TERUTANG  : Rp.150.000

JATUH TEMPO : 31 JANUARI 2020
URAIAN >

** Keterlambatan pembayaran melewati tanggal jatuh tempo akan dikenakan sanksi
administrasi berupa bunga sebesar 2% (dua persen) setiap bulannya
Selasa, 4 Pebruari 2020
Pukul 16:08:05
"Pajak Anda Kota T:
d - Terimakasih --

Gambar 7. Cetak Slip Bayar

10
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Cetak Transaksi

PENDATAAN

Tambah = Edit Hapus @

Cetak Slip Bayar = Cetak Transaksi [JiEs1=VEY  NE S |Z|

=

Laporan Transaksi sebagai keperluan pelaporan Wajib Pajak Pribadi/Badan,
maka klik Cetak Transaksi seperti pada gambar diatas, maka akan tampil :

KOTA TASIKMALAYA
BADAN PENDAPATAN DAERAH

NPWPD :
WALIE PAJAK
ALAMAT : Jin HZ Mustofs RT.0 Kehwahan Tugujsya Kecamatan Cihideung Kota Tasikmsiaya

Setoran

No. Bayar Tenggal  Objek Pajak Masapgjak  Jiuh Tompo omset Pajak
Tanggal Danda Bayar
2020001191 03022020 CAFE DEC2019 31012020 1500000 150000 03022020 3000 153000
1500.000 150.000 3,000 153,000

Gambar 8. Cetak Data Transaksi

Ubah Password

Demi keamanan, Wajib Pajak dapat merubah password yang telah diberikan
oleh Administrator dengan langkah sebagai berikut :
» Klik Nama WP di kanan atas browser seperti pada gambar yang
dibawah, maka akan muncul pilihan
e Ubah Password

e Logout

11
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C (v (@ Tidak aman | pdltasik.dapdaid/p

"7 Kot Tasikmalaya
SPTPD Online DATASPTPD -

i Sin
Pajak Hotel, Restoran, Hiburan, dan Parkir Klik disini
Pemiberitahuan pajak daarah untul kategon pajak hotel, restoran, hiburan, dan parkir
Pajak Reklame Klik disin
Pemberitahuan pajak daerah untuik kategorn pajak rextame.
Pajak Air Tanah Klik disir
emberitahuan pa arah untuk kategon palak @ tanah i

P Pilihan Ubah Password maka akan muncul form berikut :

— C (3 © Tidakaman | pdltasik.dapda.id/admin/users2/changepwd/465 @ o B (@ Dieda ) :

Kota Tasikmalaya
e-SPTPD DATA SPTPD

USERS

User ID
Nama
Password
NIP

Jabatan WP RESTORAN

Simpan RN

Gambar 9. Ubah Password

» Ganti password sesuai yang diinginkan lalu klik , maka

password sudah berganti yang baru.

12



